CEBaNC:

LANBIDE HEZIKETA > GOl MAILAKO ZIKLOA (3. MAILAKO D GRADUA)

ADMINISTRAZIOA
ETA FINANTZAK

B EREDUA: GAZTELERA + EUSKARA

TITULAZIO OFIZIALA

2.000 ORDU.
2 IKASTURTE AKADEMIKO.

GAITASUN PROFESIONALAK
Giza baliabideen administrazioa.
Finantzen kudeaketa.

Laguntza dokumentala eta kudeaketaren
laguntza bulegoetan.

Kudeaketa fiskala, kontabilitatekoa eta
ikustaritzakoa.

SARTZEKO BALDINTZAK

Batxilergoa / LH Il / UBI / Erdi mailako zikloa /
Goi mailako zikloetara sarbide froga.

IKASKETA PLANA

1. IKASTURTEA
Ofimatika eta informazioaren prozesua.
Jarduera komertzialaren prosezu integrala.
Komunikazioa eta bezeroari arreta.
Ingelesa.
Giza baliabideen kudeaketa.
Prestakuntza eta lan-orientazioa.
Enplegagarritasuna 1.
DUAL orokorra: Gipuzkoako enpresetan praktikak.

2. IKASTURTEA
Dokumentazio juridikoa eta enpresaren dokumentazioaren
kudeaketa.
Finantz-kudeaketa.
Kontabilitatea eta fiskalitatea.
Kudeaketa logistika eta komertziala.
Enpresa-simulazioa.
Administrazio eta finantzen proiektua.
DUAL orokorra: Gipuzkoa edo Europako enpresetan prakti-
kak Erasmus programaren bitartez.

LAN IRTEERAK:

Administraria: finantzetan, kontulari gisa, giza-baliabidee-
tan, banketxe eta aseguruetan.

Administraria hainbat aholkularitzetan: juridiko, kontabili-
tate, fiskal edo gestorietan.

Zorrak kobratzeko teknikaria.

Bezero arretaren arduraduna.

BESTE GOl MAILAKO HEZIKETA UNIBERTSITATEA: INGELESA:
ZIKLO BAT (3. MAILAKO D GRADUA): - Giza-Zientzietako edo Legeen — FIRST eta ADVANCED azterketen
— Nazioarteko merkataritza. Arloko Graduak: prestakuntza.

— Marketin eta publizitatea. - Administrazioa eta Enpresen

Zuzendaritza. DIRUZ LAGUNDUTAKO

- Zuzenbidea. ZIURTAGIRI PROFESIONALA

- Ekonomia.

AINSE, S.L., ASECS LAB, S.L,, COMAS AUDITORES CONSULTORES, S.L., TRANSNATUR NORTE, S.L., VASCO NAVARRO DEL AU-
TOMOVIL, S.L,, ZUREGAN, S.L, IDITEX CONSULTORES, S.L, ..



